Guatemala, 31 de julio de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
1237-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 68-2017 correspondiente al mes de
julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios presento factura Serie “A” niumero 0010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en la optimizacion de los procesos para la elaboracion de proyectos de
convenios y contratos administrativos a cargo de la Direccién General del Deporte y la
Recrecian.

2. Apoyar en el control y actualizacion de las publicaciones de disposiciones legales
relacionadas con la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracién de

Proyectos de Resoluciones Ministeriales y Administrativas.

Apoyar en actividades de competencia a la Delegacion de Asuntos Juridicos.

5. Ofras actividades afines y relacionadas con los servicios que presta la Delegacion de
Asuntos Juridicos.

>

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyo en la elaboracién de copia certificada de Fianza de Cumplimiento del Proyecto de
Mixco y Resoluciones Numero 65-2014 y 2-2017.

2. Informe sobre los Acuerdos Ministeriales emitidos durante la actual gestion del Ministro de
Cultura y Deportes.

3. Elaboracion de Proyecto de Resolucion Administrativa de prorroga por un dia habil el plazo
para la recepcion de ofertas de la Compra Directa SC-CD-065-2017.

4. Oficio de respuesta sobre la solicitud de arrendamiento de una caseta ubicada en el Centro
Deportivo Campo Marte.

5. Elaboracion de Resoluciones Viceministeriales de Aprobacién de las Bases y Juntas de
Cotizacion y Licitacion Publica de los diferentes Eventos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

6. Apoyo en la elaboracion de oficios y conocimientos de los asuntos relevantes de la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

7. Elaboracion de Declaracion Jurada para el cumplimiento de las Normas de Reduccion de
Desastres de CONRED, solicitada por la Directora de Areas Sustantivas.

8. Elaboracién del Contrato Administrativo MCD-43-2017 para la adquisicion de pick ups para
uso de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
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